Pokyny pre obce na dorucovanie povolavacich rozkazov rozhodnuti
okresného uradu na dodanie vecnych prostriedkov do ozbrojenych sil SR .

V sulade so zakonom ¢. 319/2002 o obrane Slovenskej republiky

Podl'a § 11 obec na tiseku obrany Statu

dorucuje v Case vojny alebo vojnového stavu prostrednictvom fyzickych oséb vopred
urcenych obvodnym tradom :

1. povolavacie rozkazy na vykon mimoriadnej sluzby v ozbrojenych silach,

2. rozhodnutia okresného turadu pravnickym osobam, fyzickym osobam opravnenym
na podnikanie a fyzickym osobam o uloZeni povinnosti poskytnit’ ubytovanie
prislusnikom ozbrojenych sil, ozbrojenych zborov, hasi¢ského a zachranného zboru a
osobam, ktor¢ plnia ulohy hospodarskej mobilizacie, a vecné prostriedky na plnenie
uloh obrany Statu,

3. rozhodnutia okresné¢ho uradu fyzickym osobam o uloZeni pracovnej povinnosti,

V sulade zo zakonom ¢. 570/2005 0 brannej povinnosti a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov zabezpecuje obec dorucovanie povolavacich rozkazov

podla § 10 na odvod registrovanych ob¢anov

Registrovaného ob¢ana povola na odvod okresny urad v sidel kraja
povolavacim rozkazom na odvod (séria O); povolavaci rozkaz na odvod sa dorucuje
do vlastnych rik prostrednictvom posty, obce alebo okresného uradu.

podla § 15 na vykon mimoriadnej sluzby

Obcana podliehajuceho brannej povinnosti povola okresny Urad v sidel kraja
na vykon mimoriadnej sluzby povoldvacim rozkazom na vykon mimoriadnej sluzby
(séria M); ak mu nebol povolavaci rozkaz na vykon mimoriadnej sluzby doruceny, je
povinny dostavit’ sa na vykon mimoriadnej sluzby na miesto a v lehote urcenej v
mobilizatnom ozndmeni alebo v mobilizacnej vyzve. Povolavaci rozkaz na vykon
mimoriadnej sluzby sa dorucuje do vlastnych ruk prostrednictvom posty, obce alebo
okresného uradu v sidel kraja.

Dorucovanie povolavacich rozkazov a rozhodnuti zabezpecuje obec prostrednictvom
fyzickych 0s6b nasledovne:



a) obec realizuje tito tlohu len v Case vojny a vojnového stavu z dovodu, Ze fyzické
osoby urCené¢ na plnenie tejto Ulohy prislusSnym obvodnym uradom obdrzia
rozhodnutie o ulozeni pracovnej povinnosti az v ¢ase vojny a vojnového stavu,

b) dorucovanie povolavacich rozkazov a rozhodnuti prostrednictvom obce je jeden z
moznych variantov, ktory moze byt vyuzity v pripade vzniku vaznych problémov
pri ich doru¢ovani prostrednictvom Slovenskej posty, a. s., alebo v d’alsom obdobi
vojny, resp. vojnového stavu,

c) vzhladom ktomu, Ze obce do 100 obyvatelov maji v prevaznej vicsine
obyvatel'stvo nad 40 rokov veku a minimalny pocet pravnickych osob, fyzickych
0s0b opravnenych na podnikanie a fyzickych osob, ktoré by mohli poskytnut’
vecné prostriedky a ubytovanie vhodné a technicky sposobilé na zabezpecCenie
uloh obrany $tatu, nie je potrebné od nich vyzadovat’ predkladanie poziadaviek na
ulozenie pracovnej povinnosti na dorucovanie povolavacich rozkazov
a rozhodnuti,

d) v pripade vzniku potreby dorucovania povolavacich rozkazov a rozhodnuti aj
u tychto obci, odporaca sa realizovat’ tuto ulohu starostami obci.

Postup obce pri zabezpeceni dorucovania povolavacich rozkazov a rozhodnuti
V obci prostrednictvom fyzickych osob.
» V stave bezpe¢nosti /v ¢ase mieru/

Povinnost’ obce

Obec si podl'a poc¢tu obyvatel'ov obce urci dorucovatel'ov.

Pocet obyvatel’ov obce od - do Pocet dorucovatel’ov

101 - 2 000 1-2
2001 - 5000 4-5

5001 - 10000 5-10

10 001 - 30 000 10 - 20

30 001- 50 000 20-30

50 001- 100 000 30-40

nad 100 000 40-50

e Obec do 100 obyvatelov poziadavky na ulozenie pracovnej povinnosti
k zabezpeceniu dorucovania povolavacich rozkazov a rozhodnuti (dalej len
,doporucené zasielky*) nepredklada.



e Obec vykona vyber fyzickych osob - dorucovatel'ov podla stanoveného poctu

dorudovatelov. V sulade s ustanoveniami zakona® vybera 0soby s trvalym
pobytom Vv obci, spravidla muzov nad 45 rokov fyzického veku alebo zeny.
Vyber osob vykona tak, aby mala zabezpefené dorucovanie doporucenych
zasielok do jednotlivych Casti obce, resp. na sidliska.

Podklady na ulozenie pracovnej povinnosti pre doruCovatel'ov v ¢ase vojny
a vojnového stavu (d’alej len ,,zoznam dorucovatelov pre obvodny urad®)
vypracuje obec v dvoch vytlackoch, vytlacok ¢. 1 predlozi okresnému uradu,
vytlaCok €. 2 si ponechd pre vlastnu evidenciu. Zoznam dorucovatelov pre
okresny turad obsahuje tieto tdaje :

Zoznam dorucovatelov pre obvodny urad k § 11, ods. 1, pism. c) zakona &. 319/2002 Z. z. o obrane SR

Meno a priezvisko, titul Rodné gislo Adresa trvalého pobytu

Poznamka: vzor vypracovat's prihliadnutim na ochranu osobnych udajov, podla zdkona ¢.
428/2002 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov V zneni neskorsich predpisov.

Zmenu dorucovatela alebo informaciu, ze nedo$lo k zmenam v zozname doruéovatel'ov
pre obvodny urad predlozi obec prislusnému obvodnému turadu formou spisu vzdy
k 1. novembru bezného roka.

Starosta obce, primator:

Poveri (zodpovedného funkcionara) riadiaceho strediska dorucovania pre splnenie tlohy.
Ur¢i miestnost’, priestor pre rozvinutie riadiaceho strediska doruc¢ovania.

Vykona vyber riadiaceho strediska doru¢ovania a doru¢ovatel'ov. Mena riadiaceho strediska
dorucovania a doru¢ovatel'ov oznami obvodnému tiradu na stanovenie pracovnej povinnosti
pre dorucovatel'ov a vykonava zmeny dorucovatel'ov a oznadmi ich okresnému uradu.

V pripade potreby urci spdsob prepravy dorucovatel'ov na doruCovacie cesty a spat’.

Dokumentacia obce:

Pokyny pre ¢innost’ riadiaceho strediska dorucovania v obci.

Pokyny pre dorucovatel’a.

Prehl'ad o dorucovacich cestach, odoslani dorucovatel'ov a vyhodnoteni doruc¢ovania, mapu
mesta a pisacie potreby pre riadiaceho strediska dorucovania a dorucovatel’'ov.

» 'V Case po vypovedani vojny, vyhlaseni vojnového stavu

Y § 19 ods. 4 zakona &. 319/2002 Z. z. o obrane Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov.

3



Povinnost’ obce:

e Preveri pritomnost a dosiahnutel'nost’ riadiaceho strediska dorucovania a dorucovatelov,
povola ich na mestsky (obecny) urad alebo iné miesto, ktoré urci ako riadiace stredisko
dorucovania doporucenych zésielok a vykona ich poucenie.

e Vytlacky ¢. 1 rozhodnuti o ulozeni pracovnej povinnosti vydané obvodnym uradom
k zabezpeceniu dorucovania doporucenych zasielok vyda riadiacemu strediska dorucovania
a dorucovatel'om oproti podpisu na vytlacku €. 2, ktory si zalozi pre svoju potrebu.

Starosta obce, primator:

e Poveri (zodpovedného funkcionara) riadiaceho strediska dorucovania pre splnenie Glohy a
vyda mu plni moc a peciatku obce pre prebratie doporuc¢enych zasielok od okresného

uradu.

e Spresni miestnost, priestor pre rozvinutie riadiaceho strediska dorucovania doporuc¢enych
zasielok.

e Spresni zoznam dorucovatel'ov, vykonava zmeny dorucovatel'ov a oznami ich okresnému
uradu.

e Preveri pritomnost’ a dosiahnutel'nost’ doruc¢ovatel'ov, povola ich na mestsky (obecny) urad
alebo iné miesto, ktoré ur¢i ako miesto riadiaceho strediska dorucovania doporucenych
zésielok a vykona ich poucenie.

e Vytlacky ¢. 1 rozhodnuti oulozeni pracovnej povinnosti vydané obvodnym uradom
k zabezpeceniu dorucovania doporucenych zasielok vyda riadiacemu strediska doru¢ovania
a dorucovatel'om oproti podpisu na vytlacku €. 2, ktory si zalozi pre svoju potrebu.

e V pripade potreby spresni sposob prepravy doru¢ovatel'ov na doruovacie cesty a spét’.

Po rozhodnuti o dorucovani doporucenych zasielok prostrednictvom obci.

Okresny trad vyzve obce, ktoré budu realizovat’ dorucovanie, aby na okresnom trade prevzali
doporucené zésielky.

Povinnost’ obce:

= Naokresnom turade preberie doporucené zasielky,
=  Povola doruCovatel'ov na riadiace stredisko doru¢ovania,
= Doporucené zasielky rozdeli podl'a mestskych casti, sidlisk, ulic alebo tras rovnomerne
podl'a po¢tu dorucovatel’ov,
= Dorucovatelov pouci o spdsobe dorucovania s dorazom na podpisovanie doporucenych
zasielok, vyda im doporucené zasielky a odosle ich na doruCovanie.
= Po vykonani doruc¢ovania doporucen¢ zasielky sustredi a rozdeli ich na :
- dorucené podla ustrizkov doporuc¢enych zasielok (doporucené zasielky boli adresatmi
prevzaté),
- nedorucené (adresidt je momentdlne nepritomny, ale je predpoklad, ze doporucena
zésielka bude dorucena v d’alSom obdobi pri d’alSom dorucovani),
- nedoruditelné (adresat je dlhodobo nepritomny — napr. je odstahovany — pokial’ je mu
znama adresa pobytu, tak ju dorucovatel’ uvedie na obalke, zdrziava sa mimo Uzemia
kraja alebo republiky, je hospitalizovany v nemocnici a pod.)

= Vten isty den doruCovania (vo veCernych hodindch), alebo v nasledujici deit
(v predpoludnajsich hodinach) vykona opakované doru¢ovanie nedoruc¢enych doporucenych
zésielok. V pripade, Ze dorucovatel’ nedoruci tieto doporucené zésielky ani pri opakovanom
dorucovani, d’alej obec uvedené doporucené zasielky nedorucuje a zatriedi ich medzi
nedorucitel'né zasielky.



= Po skonceni dorucovania nedorucitelné doporucené zasielky oznami obvodnému uradu,
Z dovodu zabezpecenia rieSenia nadhrad cestou okresného uradu v sidel kraja a zabezpeci
dorucenie ustrizkov doru¢enych zasielok a nedorucite'nych zasielok na okresny turad.

Dokumentacia ktoru obec obdrzi od Okresného turadu Tren¢in pre splnenie tlohy:

e Menny zoznam vojakov v zalohe povolavanych na mimoriadnu sluzbu a povolavacie
rozkazy na mimoriadnu sluzbu v obalke s doru¢enkou. !!!

e Menny zoznam registrovanych ob¢anov povoldvanych na odvodové konanie a povolavacie
rozkazy na odvodové konanie v obalke s doru¢enkou. !l

e Zoznam pravnickych a fyzickych osob ktorym budu doru¢ené rozhodnutia na
dodanie vecnych prostriedkov do OS SR, v obalkach s dorucenkou.

e Zoznam pravnickych a fyzickych osob ktorym budu doru¢ené rozhodnutia na pracovnu
povinnost’ a rozhodnutia na pracovnu povinnost’ v obalke s doru¢enkou.

e Zoznam pravnickych a fyzickych 0so6b ktorym budu doruc¢ené rozhodnutia na povinnost’
poskytnut’ nehnutel'nost’ a rozhodnutia na povinnost’ poskytnut’ nehnutel'nost’ v obalke
s doruc¢enkou.

e Zoznam pravnickych a fyzickych 0sob ktorym buda doruc¢ené rozhodnutia na
dodanie vecnych prostriedkov a rozhodnutia na dodanie vecnych prostriedkov v obalkach
s doruc¢enkou.

POKYNY PRE DORUCOVATELA V OBCI :

DORUCOVACIA CESTA CIiSLO :




DORUCOVATEL:

TRASA:

POCET Povolavacich rozkazov O, M

Rozhodnuti na poskytnutie vecnych prostriedkov
Rozhodnuti na pracovnil povinnost’
Rozhodnuti na poskytnutie nehnutel’'nosti

ULOHU SPLNTE DNA, DO HOD.

Vasou ulohou je dorudit’ povolavacie rozkazy na odvod , na vykon mimoriadnej sluzby (d’alej
len PR). Rozhodnutia na povinnost’ poskytnat nehnutel’nost, Rozhodnutia na pracovnu
povinnost, Rozhodnutia  poskytnut’ vecné prostriedky na dodanie vecnych prostriedkov
(d’alej len rozhodnutia) na adresu, ktora je uvedena na obalke v ¢o najkratSom case od
poverenia touto ulohou.

PR, Rozhodnutia doructe adresatom do vlastnych rik. Prevzatie dajte potvrdit’ vlastnoru¢nym
podpisom na dorucenke obalky. Doruc¢enku oddel’te a po splneni ulohy vrat'te osobe poverenej
riadenim dorucovania.

Mobiliza¢né¢ vyzvy doructe osobe uvedenej na obalke alebo Statutdrnemu zastupcovi
organizacie.

V pripade ze ste adresata nezastihli, v blizkom okoli sa pokuste zistit kde sa nachadza,
pripadne predpokladany cas jeho ndvratu. Uvedenu informéciu zapiSte na zadnu stranu
obalky.

Pri kratkodobej nepritomnosti ponechajte na uvedenej adrese spravu, aby sa adresat dostavil
prevziat’ zasielku na mestsky (obecny) urad, kontaktni osobu, ¢islo miestnosti.

Na zadnu stranu obdlky tiez zapiSte pripadné odmietnutie prevzatia zasielky adresatom,
uved’te presny ¢as, datum a podpiste sa pod informaciu.

Ustrizky dorugenych zasielok, nedoru¢ené zasielky s uvedenim dévodu nedorucenie na zadnej
strane obalky vrat'te osobe poverenej mestskym (obecnym) iradom riadit’ dorucovanie.
Adresatov upozornite, ze st povinni dodrzat’ vetky pokyny uvedené na PR, rozhodnuti

Starosta primator :

POKYNY PRE RIADIACEHO STREDISKA DORUCOVANIA V OBCI.

Vasou tlohou je:



= Zabezpecit organizované rozvinutie systému dorucovania povolavacich rozkazov na odvod
, na vykon mimoriadnej sluzby (d’alej len PR). Rozhodnutia na povinnost' poskytnut
nehnutel'nost, Rozhodnutia na pracovnu povinnost, Rozhodnutia na povinnost’ poskytnut
vecné prostriedky na dodanie vecnych prostriedkov na adresu, ktora je uvedena na obalke
Vv ¢o najkratSom Case od poverenia touto ulohou.

= Mat prehlad o stave dorucovania, efektivne riesit’ vzniknuté problémy.

=  Vyhodnotit’ stav dorucenia.

» Po splneni ulohy zabezpecit’ odovzdanie dokumentacie obvodnému uradu a obci.

Postup pripravy:

= Na okresnom urade prebrat’ dokumentaciu obce a doporuc¢ené zasielky.

= Povolé dorucovatel'ov na riadiace stredisko dorucovania.

» Vykonat vytriedenie zasielok tak aby sa vytvorili jednotlivé dorucovacie cesty (ulice,
sidliska ....) na pocet dorucovatel'ov. (jedna cesta — jeden dorucovatel’)

= Pocet doporucenych zasielok a rozsah cesty musi umoznit’ doruc¢ovatel'ovi splnit’ ulohu
Vv stanovenom ¢ase (3-5 hod).

= Rozpis dorucovacich ciest a pocet pridelenych doporucenych zasielok na dorucovaciu cestu
zaznamenat’ do ,,Prehladu dorucovacich ciest a odoslania dorucovatelov*.

= Pripravit’ pokyny pre dorucovatel'ov, pripadne mapu mesta pre ndzorné poucenie
dorucovatel’a o trase jeho dorucovacej cesty, pisacie potreby.

Postup plnenia ulohy:

= Zhromazdit’ dorucovatel'ov a poucit’ o sposobe doru¢ovania s déorazom na podpisovanie
doporucenych zasielok, ur€it’ im dorucovacie cesty, vydat’ doporucené zasielky, zapisat’
meno dorucovatel’a do ,,Prehladu....* pricom pocet prevzatych zésielok potvrdi podpisom.

= Vydat ,,Pokyny pre dorucovatel'ov* urcit’ trasu dorucovacej cesty (pripadne ju vysvetlit’ na
mape), stanovit’ ¢as na splnenie tlohy pre doru¢ovanie.

= Po navrate dorucovatel'a vyhodnotit’ stav dorucenia v ,,Prehlade.....“, preverit’ pocCet
vydanych doporuc¢enych zésielok s poctom vratenych Ustrizkov doporucenych zasielok,
nedoruciteI'nych doporucenych zésielok a nedoru¢enych doporucenych zésielok a prevziat’
ich od dorucovatel’a .

= Vyhodnotenie dorucenia:
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» doruCeny = doru€enka s podpisom adresata

» nedoruditel'ny = hospitalizacia, dlhodobo vzdialeny z bydliska a pod.

¢ bude opakovane doru¢eny = navrat sa predpokladé do ukoncenia opakovaného
dorucovania.
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= Podl'a poctu zasielok pripravenych pre opakované doruovanie znova pripravit’ dorucovacie
cesty a potrebny pocet dorucovatelov. Cely proces zopakovat’ ako pri prvom dorucovani
vten isty den dorucovania (vo veCernych hodinach), alebo v nasledujuci deit
(v predpoludnajsich  hodinach) vykonat opakované doruovanie nedorucenych
doporucenych zasielok. V pripade, ze dorucovatel’ nedorudi tieto doporucené zasielky ani
pri opakovanom dorucovani, d’alej obec uvedené doporucené zésielky nedorucuje a zatriedi
ich medzi nedorucitel'né zasielky.

= Po skonceni doruc¢ovania nedorucitelné doporucené zasielky oznami obvodnému tradu,
z dovodu zabezpecenia rieSenia ndhrad cestou Uzemnej vojenskej spravy a zabezpeci



dorucenie ustrizkov dorucenych doporucenych zasielok a nedorucitelnych zésielok na
obvodny urad.
= Po splneni tlohy zabezpecit’ odovzdanie dokumentacie okresnému uradu a obci.

Starosta



